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Rundskriv nr 34/1999

Til:
Byrådsavdelingene, etatene, bydelene, bedriftene og aksjeselskapene
Saksnr:
199702607-73



Arkivkode:
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Fra:
Byrådet
Utsendt dato:
14.10.1999

Saksbeh:
Kjell Erik Eide
Gjelder fra:
22.06.1999

Telefon:
22 86 14 71
Erstatter:
Reglement av 01.11.1986






NY ARKIVINSTRUKS FOR OSLO KOMMUNE - ORIENTERING TIL VIRKSOMHETENE

Arkivinstruks for Oslo kommune ble vedtatt av Bystyret 22.06.1999, sak nr 407. Instruksen omfatter behandling av dokumenter og arkiv i alle Oslo kommunes virksomheter. Tidligere reglement godkjent av Finansdirektøren av 01.11.1986 (Kommunearkivarens hefte Arkivordning i Oslo kommune) er nå trukket tilbake.

Innføring av elektroniske journal- og saksbehandlingssystemer i virksomhetene har økt behovet for nye retningslinjer for dokumentbehandling og arkiv. Det understrekes at instruksen omfatter både manuell og elektronisk dokumentbehandling og arkiv i Oslo kommunes virksomheter, herunder databaser og fagsystemer.

Formålet med Arkivinstruks for Oslo kommune er å etablere en enhetlig dokument- og arkivbehandling i kommunen som sikrer at dokumentasjon av rettslig eller forvaltningsmessig betydning raskt kan gjenfinnes og ikke går tapt. Gode arkiver og arkivrutiner styrker saksbehandling, service og enkeltpersoners rettigheter.

Vi ber om at selskaper m.v. som utfører offentlige oppgaver og som gjennom særskilt kontrakt kan omfattes av instruksen, blir orientert av de ansvarlige avdelinger, etater eller bydeler.

Spørsmål om instruksen kan rettes til følgende kontaktpersoner i Byarkivet:

Byarkivar Bjørn Bering
tlf 22 98 75 48

Seksjonsleder Tore Somdal-Åmodt
tlf 22 98 75 55

Konsulent Anne Marit Noraker
tlf 22 98 75 57


Byarkivets sentralbord
tlf 22 98 75 50 


Byarkivet kan ringes femsifret innen Oslo kommunes telefonnett.

Lasse Johannessen

kommunaldirektør






Anne Brit Lindsøe
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