Fungere som stedfortreder

Beskrivelse Tast/felt

Hvis din leder har bedt deg om & fungere som stedfortreder, enten i forbindelse med ferieavvikling/sykdom, eller
dere har en st3ende avtale om at du er fast stedfortreder kan du via Websak Fokus hente opp din leders kurver.
N&r du gjor oppgaver pa vegne av leder, logges det i Websak at det er stedfortreder og ikke leder som har
fordelt/godkjent.
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utenfor ditt eget navn og velger ;
Stedfortredere / <navn pé& den du er i RS sa R

stedfortreder for> Andres kurver  » IH Siri Mazhlum

4% [Informasjon...
+ LE Forfall [0

Stedfortredere...

Din leders navn kommer opp med rgd A WebSak Fokus

skrift, og du far tilgang til kurvene og
kan fordele og godkjenne dokumenter.
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N&r du er ferdig med 3 folge opp | A WebSak [

oppgavene til den du er stedfortreder
far, klikker du pé nedtrekksmenyen
utenfor din leders navn (rgd tekst) og
velger Stedfortredere og ditt eget
navn igjen.
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