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1 Generelt om minikonkurranser pa samKkjgp i KGV
Avrop gjennom minikonkurranse for samkjgpsavtalene til Oslo kommune skal gjennomfgres i en
egen konsernenhet i EU-Supply. Dette krever en egen paloggingsident.

Tilgang til konsernenheten fas ved a kontakte avtaleforvalter. Oversikt over avtaleforvalterfinner du
pa samkjgpssidene.

Du far tildelt et brukernavn med formatet KON_Fornavn Etternavn og et nytt passord.
Klikk pa lenken under, og du kommer til paloggingssiden.

https://eu.eu-supply.com/oslo.asp

1.1 Finn kontrakt og aktuell samkjgpsavtale
Ga til Kontraktshandtering for a finne avtalen.

Klikk Aktiv for & komme til Velg aktuell samkjppsavtale for minikonkurranse:
oversikten over avtaler:
Kontrakter
§§ Mine konkurranser AKktiv = Under behandling  Utgatt  Avsluttet
2 Mine aktive, 7 Aktive, 0 Fullferte
9 Arkiverte Filtrer

D Kontraktshandtering Id Kontrakt utleper IAlle 1

1/Aktiv, 0 Under behandling, 0 Utgatt

0 Fuliferte Ref/Saksnr
Q Leverandershandtering Leverandernavn Sokeord
Sek i leveranderdatabasen @ Tillegg til kontrakt

= . Sek Vis / Skjul kolonner Blank ut filter
Dokumenter

B Administrer virksomhetens, prosjektets og WM KM
egne dokumenter

MW Side 1av 1 totalt antall linjer 1

lkoner Kontrakts ID Ref/Saksnr Navn Beskrivels
CJ Mine oppgaver

Sendte og mottatte oppgaver L 3 18449 1234 KOI Samkjep elektro Samkjepsa

Frix Fiction Kontrakt tildeit
Mine evalueringer

Konkurranseevalueringer, LEV.BTV Kontrakt tildelt

LEV.SJO Kontrakt tildelt

Leverander Andersen Kontrakt tildelt

I |

Du ma gis tilgang til den enkelte avtale, sa ta kontakt med avtaleforvalter dersom du mangler tilgang
til aktuell avtale.
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https://felles.intranett.oslo.kommune.no/anskaffelser/samkjopsavtaler/
https://eu.eu-supply.com/oslo.asp

1.2 Opprett minikonkurranse
Velg fanen Minikonkurranser og klikk deretter pa Opprette minikonkurranse.

Kontrakt 20733 - Avrop
2017-123 - Rammeavtale handverkertjenester

2017-123 - Rammeavtale handverkertienester

Leverander Frix Fiction(n/a) , Leverander Andersen(n/a)
. Leverander Solstrile(123456789)

Versjon Endelig Status Kontrakt tildelt
Til sjekklisten
Hovedkontrakt  Endringer inil endringsliste i i mride  Oppgaver Evalueringer Revisjonsspor
Minikonkurranser Tildelt leverander Kontrakt

39064: 2018-123 - Minikonkurranse 1

39176 218-69 - sdfasdr

41630: 2018-34 - Minikonkurranse 2

41830: 2018-58 - Minikonkurranse nr. 3

41860: 2018-98 - Minkonkurranse nr. 4

42082 test

42594: 2018-5 - Minikonkurranse 5 (med Camilla)
42595: 2018-5-2 - Minikonkurranse 5 (uten Camilla)
44676: 2018 - Lyslenker

45223: 123 - Minikonkurranse med tilpasset invitasjonsbrev

Opprette minikonkurranse

Velg «Legg til alle» for a fa med alle leverandgrene pa avtalen inn i minikonkurransen.

Velg delkontrakt

® Legg til alle
Delkontrakt:
| Delkontrakt

[ 2017-123 Rammeavtale handverkertjenester L everander Status
Leverander Solstrale  Kontrakt tildelt
Frix Fiction Kontrakt tildelt
Leverandor Andersen Kontrakt tildelt

Lagre | Avbryt
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Legg inn konkurranseinformasjonen

- I navnet pa konkurranse legger du inn forkortelsen for virksomheten i Oslo kommune fgrst,
slik at det blir enklere a holde oversikt over konkurransen, eks. «UKE Minikonkurranse
vikartjenester for...»

- Velg prosedyre Minikonkurranse

- Velg dynamisk sjekkliste Minikonkurranse

Referense/Saksnummer
18/215
Navn pa konkurranse *
UKE Minikonkurranse daglig renhold Grensesvingen 6

Kort beskrivelse

(maksimum 2000 tegn) Gjenvazrende antall tegn: 2000

Velg anskaffelsesprosedyre

Minikonkurranse A

Dynamisk sjekkliste *
Minikonkurranse v

Konkurranse innstillinger

Forby arkiv hvis ikke alle kontrakter er signert

Hindre stenging av konkurranse hvis tildeling ikke er publisert
Frist for levering (for kvalifikasjonstrinn gjelder dette frist for foresporsel om deltakelse)
Dag, maned, ar (CET)

14 12 v 2018 v 00 v|l 00 v
Tilbudsapning (for kvalifikasjonstrinn gjelder dette frist for forespersel om deltakelse)

# Velg innstilling for tilbudsapning

Lagre Avbryt

Velg lagre og du far opp sjekklisten for konkurransen. Fglg denne for a klargjgre, fgr invitasjon sendes

til leverandgrene.
For hurtigguide, se avsnittet Hurtigguide for giennomfgring av konkurranser i KGV.
Spesielt for minikonkurranser pa samkjgpsavtaler:

- Dersom det er flere som skal ha tilgang til denne konkurransen ma alle ha brukertilganger til
konsernbrukeren (KON_Fornavn Etternavn).

- Forside. Det er utarbeidet et eget forslag til invitasjonsbrev for Minikonkurranser. Dette
lastes inn som mal under punktet Forside pa sjekklisten.
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1.3 Inviter leverandgrer og sende ut forespgrselen om deltagelse
Nar sjekklisten er gatt igiennom og brukere for tiloudsapning er lagt inn er det klart for a sende
invitasjonen til leverandgren. Klikk pa Inviter pa sjekklisten.

+ Forside Endre
Lag forside/invitasjonsbrev med en korifattet presentasjon og instruksjoner til
leverandarene

v Brukerinnstillinger for tilbudsapning Endre

Far publisering eller invitasjon mé det velges brukere som skal delta i tilbudsapningen.
Dette kan endres frem til tilbudsapning, men det er ikke mulig & endre etter at noen har
startet tilbudsapningen.

® Leveranderinvitasjon Inviter
Lag og send invitasjon med informasjon til leverandaren

Klikk pa «Til» for a legge til mottakere. Merk alle - alle leverandgrer pa rammeavtalen skal motta
invitasjonen til minikonkurranse. Nar du er ferdig klikker du pa knappen Inviter nederst i bildet. Da
sendes det en invitasjon pa e-post med link til konkurransen i KGV.

Informasjon om invitasjonen

Referanse: Konkurranse #45288 - Trinn:1
Til
Emne: Invitasjon till konkurranse $short_desc
Melding:
Maks. 800 tegn Resterende karakterer: 800

Bto_first_name $to_last_name,

Her er en invitasjon til kenkurranse $short_desc sendt fra $from_legal_name:

2 Hurtigguide for gjennomfgring av konkurranser i KGV

Hurtigguide for gjennomfgring av konkurranser er tilgjengelig fglgende steder:

Under Dokumenter i menyen til venstre pa startsiden. Velg deretter Operatgr under
Dokumentmappe.

Pa samkjgpssiden for Konkurransegjennomfgringsverktgyet finner du mer informasjon.

3 Kontaktpersoner i UKE pa samKkjgpsavtaler og bruk av KGV for
minikonkurranser

Se samkj@pssidene for kontaktpersoner for den aktuelle kontrakten.
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https://felles.intranett.oslo.kommune.no/anskaffelser/samkjopsavtaler/it-lyd-og-bilde/konkurransegjennomforingsverktoy/
https://felles.intranett.oslo.kommune.no/anskaffelser/samkjopsavtaler/

