Slik behandler du oppgaven Til kommentering

Beskrivelse

Tast/felt

Saksbehandlere og ledere kan samhandle/samarbeid pa et dokument fgr det blir godkjent og ekspedert/ferdigstilt, ved
& bruke oppgaven Til kommentering.

Siden dokumentet det skal samarbeides om fortsatt er under arbeid, trenger de som skal gi tilbakemeldinger/
kommentarer rettigheter til dokumentet. Det far de automatisk nar de mottar oppgaven «Til kommentering».

N&r noen har sendt deg et
dokument til
kommentering, vil
oppgaven dukke opp i
kurven Mottatte
oppgaver.

Klikk pa kurven og
deretter pa oppgaven Til
kommentering.

a  Kurver & v
Til kommentering - 21/11-13 Standay
Til fordeling - inngaende dokum... 1/0 Brit Saksbehandler
Ufordelte notater 4/0
Mottatt for godkjenning 0/0
I Mottatte oppgaver 21

For oppgaven Til
kommentering har du tre
behandlingsmuligheter:

Ingen kommentar
Kommentar

e Videresendt for
kommentering

For du bestemmer deg
for hva du gnsker gjgre,
klikk en gang pa
dokumentfilen slik at den
dpner segq i
forhandsvisningsvinduet
til hgyre.

I radene nedenfor er de
ulike valgene beskrevet.

Be GATIL v

@ Til kommentering

OPPGAVE ALLE OPPGAVER (1) FILER (1)

Til kommentering KUL243652S 21.04.2021 09:37 Kan du gi tilbakemelding pa diktet.

Q= Standard brevmal med tilskudd standardtekst INT  Versjon2-P 'o

INGEN KOMMENTAR KOMMENTAR VIDERESENDT FOR KOMMENTERING

Ingen kommentar

Benyttes nar har lest
dokumentfilen og ikke har
noen kommentarer/
tilbakemeldinger.

Klikk pa knappen Ingen
kommentar.

Den som sendte deg
oppgaven kommer
automatisk inn som
mottaker..

Meldingsteksten «Ingen
kommentar» blir
automatisk lagt inn.
Trykk pa Send

Oppgaven blir borte fra din
kurv Mottatte oppgaver.

< Behandle oppgave SEND

@ Ingen kommentar - Frist o}

+5 e Brit Saksbehandler

+ah Kopimottakere

Ingen kommentar KUL243652L 21.04.2021 09:52




Kommentar

Be GATIL v

N&r du har mottatt en @ Til kommentering
oppgave har du ogsa
rettigheter til & evt. OPPGAVE ALLE OPPGAVER (1) FILER (1) MERKNADER (1)
redigere dokumentfilen. | -

Hvis du ensker 3 legge inn I Til kommentering KUL243652S 21.04.2021 09:37 Kan du gi tilbakemelding pa diktet.

merknader/spor endringer
og redigere
dokumentfilen, klikk pa

Standard brevmal med tilskudd standardtekst INT D

kontekstmenyen til INGEN KOMMENTAR KOMMENTAR VIDERESENDT FOR KOMMENTERING
dokumentfilen og velg /N Rediger lokalt
Ny versjon. Klikk pa
kontekstmenyen en gang A Apnefil
til og velg Rediger lokalt.

£ Vis historikk
Word &pner seg og du { O
kan redigere

¥
dokumentfilen. = e
Husk & sjekk inn My vasEn
dokumentfilen nr du er
ferdig 3 redigere. Ny offentlig variant

< Behandle oppgave SEND

@ Kommentar - Frist B
N&r du er ferdig med 3 T
jobbe i dokumentfilen, T —

klikk p@ Kommentar. +2, (@ Britsaksbehandie

Den som har sendt deg
oppgaven blir automatisk +2% Kopimottakere
lagt inn som mottaker.

Merknad

. . . Kommentar KUL243652L 21.04.2021 09:57
Legg gjerne inn en beskjed

o .
om hva du har sett pa i Se mine kommentarer/merknader inne i dokumentet. Det er saerlig det 3.avsnittet jeg har jobbet med |
merknads-feltet.

Trykk pa Send.

Oppgaven blir borte fra din
kurv Mottatte oppgaver.




Videresendt for
kommentering

Hvis du mener at flere enn
deg bgr kommentere pd
dokumentet, kan du velge
3 videresende det til en
kollega/leder.

Klikk pad knappen
Videresendt for
kommentering.

Klikk p& knappen for Legg
til mottakere og sgk opp
den som skal kommentere
i tillegg til deg selv.

Trykk pa Send.

Oppgaven blir borte fra din
kurv Mottatte opgpgaver.

< Behandle oppgave SEND

@ Videresendt for kommentering - Frist cal

Mottakere *

+2 Heidi Einarsen

* L ed el o
+a. Kopimottakere

Videresendt for kommentering KUL243652L 21.04.2021 10:00




