
Slik fjerner du et dokument/oppgave fra en kurv 

Beskrivelse Tast/felt 
Noen kurver inneholder dokumenter eller oppgaver som er der til din informasjon. Eksempler på slike kurver er 
«Innboks X-notat», «Kopier», «Mottatte oppgaver» osv. Når du ikke lenger ønsker å ha dokumentet/oppgaven lett 
tilgjengelig i kurven, kan du fjerne dem.  
 
Noen kurver inneholder dokumenter eller oppgaver som skal behandles. Eksempler på slike kurver er «Innboks for inngående 
dokumenter» og «Mottatt for godkjenning». Her må dokumentet/oppgaven behandles for at de skal bli borte fra kurven. Se egne 
videoer/brukerveiledninger for disse kurvene.  
 
 
Gå til kurven som du ønsker å 
fjerne et dokument eller oppgave 
fra. 
 
I denne brukerveiledningen har 
vi brukt kurven «Innboks X-
notat» som eksempel. 

 
 

Klikk på kontekstmenyen (de 
tre prikkene over hverandre) til 
det dokumentet du ønsker å 
fjerne fra kurven. 
 
Velg Fjern fra kurv i menyen 
som kommer opp. 
 
 
Dokumentet / oppgaven blir 
borte fra kurven. 
 
Hvis det er et dokument du har 
fjernet fra en kurv, ligger fortsatt 
dokumentet i saksmappen i 
Websak og kan søkes opp via 
enkelt søk eller utvidet søk i 
Websak+. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


