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1. Innledning
Oslo kommune, ved …………………., innbyr med dette til minikonkurranse på kjøp av vikartjenester innen merkantilt personell til …………………………….. . 	Comment by Kjersti Therese Myhra: Sett inn navnet på virksomheten

Anskaffelsen gjennomføres på grunnlag av vilkårene som fastsatt i samkjøpsavtalen Oslo kommune Utviklings- og kompetanseetaten har gjenomført for vikartjenester. Alle leverandører innen avtaleområdet får forespørselen og kan delta i konkurransen. 

Ansvarlig for oppdraget er: 
Navn: 
Stilling: 

All kommunikasjon, herunder eventuelle spørsmål, skal skje gjennom kommunens verktøy for konkurransegjennomføring (EU-Supply).


2. Generelt om oppdraget 

Stillingstittel:


Arbeidsoppgaver: 
·  
·   
· 
etc

Kompetansekrav: 
·  
·   
·  
etc

Personlige egenskaper: 



Omfang: X antall timer per uke / % stilling	Comment by Kjersti Therese Myhra: Skriv inn antall timer per uke eller hvor mange prosent stillingen skal utgjøre.


Oppdragsstart: 




Varighet:  	Comment by Kjersti Therese Myhra: Skriv inn lengde på oppdraget, og ta evt med opsjoner på varighet. Opsjonen kan ikke overskride «hovedoppdraget»
Eksempel: Oppdragets varighet er 6 måneder fra oppdragsstart. I tillegg vil vi ha opsjon på forlengelse  i ytterligere 1+1+1 måned på samme vilkår. 


3. Tildelingskriterier:	Comment by Kjersti Therese Myhra: Dere kan benytte nedenforstående tildelingskriterier, dere kan selv velge den interne vektingen av disse, eller velge å bare gå for et av kriteriene. Man kan ikke benytte andre tildelingskriterier enn disse.
Ved tildeling av kontrakt vil følgende kriterier bli vektlagt:

· Påslagsprosent – X% (kan ikke være høyere enn angitt i samkjøpsavtalen)
· Kompetanse - X % (herunder CV og/eller intervju/samtale) 	Comment by Kjersti Therese Myhra: Spesifiser hva dere mener med kompetanse, f.eks CV for tilbudt personell, intervju/samtale, erfaring  etc. og hva leverandøren skal levere av dokumentsjon slik at dere kan evaluere best mulig.



4. Tilbudsfrist og tilbudsåpning
[bookmark: _GoBack]Komplett tilbud skal bestå av signert tilbudsbrev, ferdig utfylt prisskjema og besvarelse i henhold til tildelingskriteriene i punkt 3. 

Tilbudet skal leveres via KGV og skal være på norsk. Se invitasjonsbrevet for ytterligere detaljer knyttet til innlevering av tilbud. 

Tilbudet skal være mottatt innen  XX.XX.XXXX kl. XX.XX	Comment by Kjersti Therese Myhra: Sett inn innleveringsdato og klokkeslett.

Tilbud som mottas etter fristen vil bli avvist.  

Leverandørene som leverer tilbud i minikonkurransen vil motta skriftlig tilbakemelding om hvilken leverandør som tildeles oppdraget, men kort begrunnelse for valget basert på tildelingskriteriene i minikonkurransen. 



For Virksomheten:



Dato: ______________		Underskrift: __________________________		


Vedlegg: 

Alle vedlegg fremgår av KGV	Comment by Kjersti Therese Myhra: Hvilke vedlegg som skal med må vurderes i hvert tilfelle.  Stryk eventuelt de punkter som ikke passer.

Vedlegg 1 Prisskjema
Vedlegg 2 Avropskontrakt
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