Informasjon om bestilling på rammeavtalene på møbler og inventar til barnehager
Det er inngått samkjøpsavtale med Lekolar AS og Trigonor AS.  

Kjøp under kr 250.000
Utviklings- og kompetanseetaten (UKE) har inngått nye samkjøpsavtaler med 3 leverandører for møbler og inventar til barnehager som er rangert i denne rekkefølgen:

1. Lekolar AS

2. Trigonor AS

På oppdrag, med verdi under kr 250 000 eks. mva. skal Oppdragsgiver tildele oppdrag til den leverandøren som er rangert som nr. 1 i konkurransen. Dersom denne ikke kan oppfylle kontraktsvilkårene i rammeavtalen, går Oppdragsgiver til nr. 2, osv. 

Bestillingene skal alltid gjøres skriftlig (e-post, faks, eller lignende) og ordrebekreftelse skal mottas fra leverandøren innen to dager etter mottatt bestilling. 

Kjøp over kr 250.000
På kjøp som til sammen blir over 250.000,- eks. mva må dere gjennomføre en minikonkurranse mellom leverandørene. 
Minikonkurranser

Det er opprettet en egen enhet i KGV fra EU-Supply som er tilgjengelig for alle virksomheter i Oslo kommune som har anskaffet denne tjenesten. Denne enheten skal benyttes ved minikonkurranser på rammeavtaler. Tilgang til å gjennomføre minikonkurranser for barnehagemøbler og inventar fås ved henvendelse til Marianne Clausen eller anskaffelser eller sam.intranett@uke.oslokommune.no
Vi anbefaler at dere bruker mal for tilbudsinnbydelse, prisskjemaer, kontrakt og overtagelsesprotokoll, som alle ligger på intranett. 
Maksimal pris og leveringstid ved gjennomføring av minikonkurranse er som for direkte avrop, men det er mulig for leverandørene å gi bedre betingelser på tilbud i minikonkurranser.

GJENNOMFØRING AV MINIKONKURRANSE
1. Avklaring av hva dere trenger av møbler og inventar

a. Dersom det er klart hvilke møbler/inventar dere trenger kan dere bruke forslag til prisskjema 1:

i. Fyll ut skjemaet med ønsket antall, produkttype, mål og beskrivelse. Det er viktig å gi gode spesifikasjoner så leverandørene vet hva de skal tilby i forhold til pris og kvalitet. Det er viktig å skille mellom «Skal-krav» som skal oppfylles, og «Bør-krav» som det kan evalueres på.
ii. Husk og ikke bruk merkenavn på produktene ettersom alle leverandørene ikke leverer alle merker, men kan ha likeverdige/tilsvarende produkter under andre merkenavn. Det kan være lov å sette inn referansebilde, men skrive at bildet er kun for illustrasjon og at det kan tilbys et tilsvarende produkt.
Eksempel på bruk av prisskjema 1:

	Antall
	Produkttype
	Mål cm (bxdxh)
	Beskrivelse
	Pris pr stk
	Total pris

	30
	Barnestol med bøyle

	Bredde ca. 50 cm 
	Høyderegulerba barnestol til småbarnsavdelingen med avtakbar bøyle. Stolen skal brukes ved måltider og annen aktivitet ved bord. Stolen må være solid, stabil og tåle hard bruk. Høyderegulerbar barnestol tilpasset bord H 72 cm. Mulighet for å regulere sittedybde og sittehøyden Trinnløs høyderegulering av setet og fotplaten uten bruk av verktøy. Viktig at stolen er stabil uten vippefare.
Farge/kvalitet avklares når leverandør er valgt. Bør kunne brukes fra 6 mnd.- skolealder. Bør ha bredt fotbrett. Bør ha automatisk justering av sittedybde når sittehøyden reguleres..Bør være lett å flytte på og være  renholdsvennlig. Bør kunne leveres i minst 4 ulike farger.
	
	

	4
	Mobil lagringsenhet med hjul
	Bredde ca, 75 cm høyde ca. 75 cm
	Funksjonalitet for å låse enheten i samme posisjon. Det skal være minimum  9 rom for oppbevaring. Skal ikke kunne velte, men være stabilt med og uten last. Skal kunne brukes bl.a. til oppstilling av leker og oppdeling av rom. Skal tilbys med kasser i fronten  med knussikkert glass. Kassene bør være med "gripetak" som gjør det enkelt å få kassen ut av lagringsenheten.
	
	

	Total pris alle varer
	 
	 
	
	
	


b. Dersom det ikke er helt klart hvilke møbler dere trenger og dere ønsker at leverandørene skal gi dere forslag til møblering kan dere bruke forslag til prisskjema 2:

i. Husk at det er viktig å gi leverandøren et mest mulig riktig utgangspunkt for å komme med forslag. Legg ved tegninger av lokalene med mål, inviter til befaring og forklar best mulig hva rommet skal brukes til og hvordan dere ser for dere at det skal se ut. 

ii. Husk å gi samme informasjon til alle leverandørene slik at de får likt utgangspunkt til å inngi tilbud.

Eksempel på bruk av prisskjema 2:

	Tabell 1:
	
	
	
	

	Antall
	Romtype, størrelse
	Leverandørens beskrivelse av produktet, herunder materialer, overflater, fargevalg og mål bxdxh i (cm). 
	Pris pr stk
	Pris totalt

	       3
	Spiserom, ca 20 m2
	 
	 
	 

	60
	Små barnestoler uten armlen. Løsningsforslag fra leverandør.
	 

 
	 
	 

	10
	Bord. Løsningsforslag fra leverandør.
	 


	 
	 

	 
	 
	 

 
	 
	 

	 
	Total pris pr spiserom:
	 
	 
	 
	 

	 
	Total pris alle spiserom:
	 
	 
	 
	 


Husk å henvise til tegninger, befaring eller lignende.

Det anbefales å be leverandøren legge ved produktark med ytterligere beskrivelse og bilde av de tilbudte produktene.
2. Avklar hvilke tildelingskriterier som er viktige for dere ved valg av tilbud

a. Følgende kriterier kan velges mellom:

1. Pris

2. Kvalitet/funksjonalitet

3. Leveringstid

b. Dere kan velge alle kriteriene eller bare de som er viktige for dere. 
c. For eksempel dersom det gjelder kjøp av midlertidige møbler i påvente av nybygg eller lignende kan dere kun velge å legge vekt på pris. 
d. Vil dere legge større vekt på f.eks. funksjonalitet enn de andre momentene som er vektlagt under pkt. 3.2 «Kvalitet» i kravspesifikasjonen, slik som brukervennlighet, utforming, ergonomi, estetikk og gode egenskaper i forhold til tiltenkt bruk, kan dere velge kun å legge vekt på funksjonalitet. Da må dette oppgis under tildelingskriteriet «Kvalitet/funksjonalitet». 
e. Dersom dere velger og ikke vektlegge pris, vil pris tilsvare samkjøpsavtalens priser. Alle kombinasjoner av kriteriene kan velges. 

3. Fyll ut mal for tilbudsinnbydelse
a. Innledning: 

i. Fyll ut virksomhetens navn

ii. Fyll ut hva anskaffelsen gjelder (om det gjelder vanlig kjøp av møbler, møblering av nybygg eller lignende)

iii. Henvis til riktig vedlagt og utfylt prisskjema, tegninger og lignende

iv. Fyll ut eventuelle spesielle forhold som det kan være av leverandørenes interesse å kjenne til, for eksempel dersom møblene må være levert innen et spesielt tidspunkt, dersom det er spesielle bygningstekniske forhold som må tas hensyn til eller lignende 

b. Estimert volum

i. Her kan dere angi hva dere har estimert volumet til, eller dere kan la teksten stå som den er. 

c. Tildelingskriterier:

i. Se ovenfor for mer informasjon om hvordan dere kan bruke tildelingskriteriene. 

ii. Velg tildelingskriterier og angi vekting (hvor mye av totalvurderingen det enkelte tildelingskriteriet vil telle). 

d. Befaring:

i. Fyll ut tidspunkt og oppmøtested for eventuell befaring (bør legges til et så tidlig tidspunkt i prosessen som mulig slik at leverandørene får mulighet til å benytte informasjon fra befaringen til å utforme tilbudet), om påmelding er nødvendig evt. hvordan påmelding skal skje.

e. Tilbud:

i. Fyll ut informasjon om hvor tilbud skal leveres. Det anbefales å oppgi gateadresse til bemannet resepsjon, og ikke postadresse (evt. begge deler).

ii. Fyll ut informasjon om hvem som kan kontaktes dersom det er behov for avklaringer og hvordan vedkommende kan kontaktes (e-post anbefales). 

iii. Evt. spørsmål som kommer inn før tilbudsfrist skal anonymiseres og svaret legges ut på Anskaffelsesportalen. Alle leverandørene har krav på å få lik informasjon.

iv. Etter at leverandørene har fått melding om hvilken leverandør som er valgt, kan de be om innsyn i de andres tilbud. Det anbefales derfor at det etterspørres et sladdet tilbud i minikonkurransen. 

f. Fremdriftsplan:
i. Fyll ut tilbudsfrist. Den må være lang nok til at leverandørene har en reell mulighet til å levere tilbud. Det anbefales at den er minst en uke på enkle anskaffelser og minst to uker der leverandørene skal komme med løsningsforslag.
ii. Fyll ut vedståelsesfrist (NB! Denne må være lenger frem i tid enn kontraktsinngåelsen).

iii. Fyll ut når dere forventer å meddele leverandørene om hvem som vinner kontrakten. 

iv. Fyll ut når dere forventer at kontrakt inngås. Det anbefales å gi leverandørene 1 ukes klagefrist etter at meddelese om vinner er sendt ut.
g. Vedlegg:

i. Oppdater oversikten over vedlegg (som for eksempel prisskjema, tegninger, kontraktsforslag, overtagelsesprotokoll)

4. Fyll ut kontrakten (ved behov)
a. Dersom det er spesielle forhold i forbindelse med anskaffelsen eller dersom det er en større anskaffelse (for eksempel møblering av nybygg) anbefales det å inngå egen kontrakt 

b. Legg ved forslag til kontrakt ved utlysing av minikonkurransen

c. Fyll ut navn på partene, eventuelle spesielle forhold og sørg for at kontrakten blir signert av begge parter etter klagefristens utløp. 
5. Overtagelsesprotokoll

a. Ved alle større leveranser skal det føres overtagelsesprotokoll ved levering av varene. 
b. Mal for protokoll skal ligge ved utlysningen slik at leverandørene blir gjort oppmerksom på at den skal benyttes ved overtagelse. 
c. Dersom det er avvik i leveringen skal partene (oppdragsgiver og leverandør) bli enige om hvordan dette skal avhjelpes og føres inn i protokollen. 

d. Begge parter skal være til stede ved overtagelsen og signere på protokollen.

6. Utlysning på av minikonkurranser
a. Utlysning av minikonkurranser skal skje via KGV.

b. Leverandørene det er inngått rammeavtale med er knyttet til avtalen i KGV og vil automatisk motta melding om hver ny minikonkurranse som legges ut på i KGV. 

7. Evaluering, tildeling og klagefrist

a. Tilbudene skal evalueres etter tildelingskriteriene dere valgte, og i henhold til den vektingen dere har valgt.

b. Alle leverandørene skal ha beskjed om hvilken leverandør som vant konkurransen. 

c. Leverandørene kan be om en kort begrunnelse for hvorfor deres tilbud ikke ble valgt. Begrunnelsen skal angi hvilke relative fordeler det vinnende tilbudet hadde i forhold til den aktuelle leverandøren. 

Viktig kontraktsfestede betingelser:

1. Alle bestillinger skal foretas skriftlig, eventuelt ved gjennomføring av minikonkurranse.
2. Bestiller skal uten ugrunnet opphold informere Selger om feil og mangler ved leveransen. Defekte varer og feilleveringer skal returneres uten omkostninger, og skal erstattes hurtigst mulig.
3. Ved feilleveranse på grunn av feil i avrop fra Bestiller krediteres hele beløpet minus leverandørens frakt og returavgifter
4. På faktura skal alle priser spesifiseres som i prislisten, samt inneholde veiledende pris, rabatter og rabattert pris per enhet. Rekvisisjons- / bestillingsnummer skal tydelig fremkomme. 

5. Prisene inkluderer levering, montering, frakt og andre offentlige avgifter, samt fjerning av all eventuell emballasje. Ved fastmontering avtales pris for arbeidet særskilt. Med fastmontering menes montering i gulv eller vegg. 

6. Leveringsbetingelser:

a. Leveringssted er adressen til den enkelte virksomhet (Bestiller) som avroper på rammekontrakten, med mindre annet er særskilt avtalt. 

b. Levering anses skjedd når leveransen er mottatt og overlevert til Bestiller på avtalt leveringssted til avtalt tid.

c. Leveringstid skal være i henhold til Selgerens tilbud. Leveringstid i henhold til rammekontrakten skal være maksimal leveringstid, kortere leveringstid kan avtales for det enkelte avrop. 

d. Oppstår det ”restordre”, dvs. at det er ikke mulig å levere det totale antallet som er avropt, skal Bestiller varsles umiddelbart. Dersom restordren ikke kan leveres innen 1 uke etter avtalt leveringstid regnes det som forsinkelse og bestillingen skal på Bestillers oppfordring strykes og varen kan kjøpes hos annen Selger.

Kontakt kontaktperson i UKE dersom dere er i tvil om kontraktsbetingelsene eller gjennomføringen av minikonkurranse og andre avrop.                        
