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Slik lager man en offentlig variant av møteprotokollen 

Beskrivelse Tast/felt 
Man må lage en offentlig variant av møteprotokollen hvis en av sakene på sakskartet og vedtaket som fattes i møtet er 
unntatt offentlighet. Da får man to varianter av møteprotokollen, en offentlig hvor saksinformasjonen som er unntatt 
offentlighet er fjernet, og en som inneholder behandling og vedtak fra alle sakene i møtet.  
I møteprotokollene må det fremkomme hvilke saker som er unntatt offentlighet. 
Å lage offentlig variant av møteprotokollen må gjøres FØR møteprotokollen publiseres til eInnsyn. 
Last ned 
møteprotokoll 

Gå til fanen Møtedokumenter i møtet.  
 
Trykk på kontekstmenyen til møteprotokollen og velg Last ned dokument.  

 
 
Åpne møteprotokollen ved å trykke på filen nederst til venstre i nettleseren.  

 
Redigere 
møteprotokollen 

Fjern skjermet informasjon under behandling og vedtak slik i møteprotokollen: 

 
Når den offentlige møteprotokollen er klar, lagre den som PDF i MS Word ved å 
velge PDF i nedtrekklisten vist i bildet. Den kan også lagres i ønsket mappe og ny 
nytt filnavn. 

 
Arkivere offentlig 
møteprotokoll 

I Møte+, klikk på på kontekstmenyen til møteprotokollen og velg Lag offentlig 
variant av valgt møteprotokoll.  
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I dialogboksen, gå direkte til Arkiver. 
 

  
Dra pdf-versjonen av den offentlige møteprotokollen inn i området med den 
skraverte rammen.  
 
Trykk Lagre på følgende spørsmål for å arkivere den offentlige møteprotokollen. 

 
 
Den offentlige møteprotollen vi vises ved en O i kolonnen for Variant. 

 

 
 

 Det er nå klart for å publisere møteprotokollen til eInnsyn. 
 

 


