[image: Et bilde som inneholder tekst, utklipp

Automatisk generert beskrivelse]Brukerveiledning for renholdsleverandører   

Renholdsavtaler i hmsreg.com

I hmsreg.com er det opprettet et prosjekt pr renholdsleverandør innenfor de virksomhetene der den enkelte leverandør har vunnet et eller flere avrop. Hvert prosjekt inneholder en eller flere lokasjoner som renholdsmedarbeiderne logger seg inn og ut på ved hjelp av HMSREG365-appen for å registrere tilstedeværelse. 
Endringen er gjort for å forenkle opprettelsen og oppfølgingen av de ulike minikonkurransene og avropene. 
Ved å gå til prosjektvelgeren og søke opp eget firmanavn vil man få en oversikt over de prosjektene som foretaket har hos Oslo kommune OG som man har tilgang til. 
[image: ]
Eksempel. Her har brukeren klikket på HMSREG Demo for å få opp prosjektvelger, deretter valgt fanen Org.struktur og skrevet inn HMSREG. Oversikten vil da vise alle prosjekter med HMSREG som denne brukeren har tilgang til. 
Tilsvarende søk kan også gjøres fra fanen Orgenheter. 

[bookmark: _Toc106888067]Om HMSREG versjon 3
HMSREG versjon 3 består at to ulike innganger avhengig av om man er hovedentreprenør/direkte kontraktspart til Oslo kommune eller om man er underleverandør. 
· Oslo kommune sin løsning https://oslo.hmsreg.com for hovedentreprenør
· HMSREG Portal for underleverandører https://portal.hmsreg.com for underleverandører

I all hovedsak vil dere finne den samme informasjonen i begge løsningene, men det er litt ulike visninger og oppsett. Under finner dere en sammenligning av hva man finner bak de ulike innloggingene. 



	Aktivitet/informasjon
	Oslo kommune sin løsning
Oslo.hmsreg.com
	HMSREG Portal
Portal.hmsreg.com

	Alle prosjekter du har tilgang til
	Ja
	Ja

	Oversikt over alle lokasjoner som er tilknyttet hvert prosjekt/virksomhet
	Ja
	Nei

	Gi tilgang til kollegaer overordnet på selve prosjektet
	Ja
	Nei

	Gi tilgang til kollegaer på leveransen, dvs. tilgang til å se Mitt selskap i HMSREG Portal
	Ja
	Ja

	Legg til mannskap

	Ja
	Ja

	Se aktivitet – inn og ut passeringer

	Ja
	Ja

	Mitt selskap med grunndata

	Nei
	Ja

	Ser prosjekter fra andre oppdragsgiver utenom samkjøpsavtalene
	Nei
	Ja




[bookmark: _Toc106888068]Invitasjoner og tilganger
· Oslo kommune sin løsning https://oslo.hmsreg.com 
Invitasjonen mottas på e-post, man setter sitt eget passord og bruker deretter brukernavn = epostadresse og selvvalgt passord for videre innlogging. 

· HMSREG Portal for underleverandører https://portal.hmsreg.com
Invitasjonen mottas på SMS, man setter sitt eget passord og bruker deretter brukernavn = mobilnummer og selvvalgt passord for videre innlogging. 
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[bookmark: _Toc106888069]Viktigste funksjoner i https://oslo.kommune.com

[bookmark: _Toc106888070]Finn prosjektet for den konkrete virksomheten
Klikk på prosjektvelger, dvs HMSREG Demo i eksemplet under og søk på eget firmanavn, eventuelt på virksomhet dere skal levere til (f.eks. Bydel Grorud, Utdanningsetaten, el.l)
Kolonnen Forelder (tilhører) viser hvor i Oslo kommune denne hører til. 
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[bookmark: _Toc106888071]Gi tilgang til en kollega inn i https:/oslo.hmsreg.com
Gå til Leverandøroversikt og klikk på tannhjulet
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Se detaljert veiledning her: Gi tilgang til prosjektledelse
Du skal gi egne kollegaer tilgang til prosjektet og med rollen Hovedentreprenør. 




[bookmark: _Toc106888072]Legg til mannskap
Gå til Mannskapsliste og velg Legg til mannskap. 
Legg til alt mannskap som skal levere til denne virksomheten, uavhengig av hvilken lokasjon eller eiendom de er tilknyttet. I eksemplet under kan Kathrine jobbe på en lokasjon, mens Elina jobber på en helt annen. Begge må imidlertid ligge på mannskapslisten for å kunne logge inn og ut på HMSREG365-appen på de lokasjonene som hører til denne virksomheten.
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Se detaljert veiledning her: Legg til mannskap

[bookmark: _Toc106888073]Se hvilke lokasjoner som er knyttet opp for hver virksomhet
Velg tannhjulet og deretter fanen Lokasjoner. 
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…eller… 
Gå via megamenyen (firkanter i blå linje helt til venstre) og velg Lokasjoner. 
Her vil dere også kunne se dagens aktivitet under kolonnen Til stede i dag. 
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[bookmark: _Toc106888074]Hent oversiktsliste for prosjektet tilhørende en virksomhet
Velg oversiktsliste for det konkrete prosjektet. Ønsker du å se et annet prosjekt, klikk på prosjektvelger for å endre. 
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[bookmark: _Toc106888075]Viktige funksjoner i HMSREG Portal

Se mer informasjon om HMSREG Portal i brukerstøtten. Her finner du mer informasjon: HMSREG Portal for leverandører. 
En kort guide til Hjem-siden:
1. Lokasjoner og mannskap med aktivitet
2. Innregisteringer under behandling (ikke relevant for samkjøpsavtalene på renhold)
3. Mine leveranser. Her finner du alle de ulike prosjektene knyttet til hver virksomhet, inkludert det mannskapet som er aktivert
4. Aggregerte oversikter for alle prosjekter
5. Oppdateringer og nyheter fra HMSREG
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[bookmark: _Toc106888076]Gi tilgang til en kollega inn i https:/portal.hmsreg.com 
Stå med pilen ved eget foretak og klikk på + Portaltilgang (for UE) 
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Se detaljert veiledning her: Gi tilgang til leverandør (UE)
Eller inviter direkte fra HMSREG Portal: Inviter kollega

[bookmark: _Toc106888077]Organiser og oppdater informasjon i Mitt selskap
Velg Mitt selskap fra Hjem siden i HMSREG Portal. 
Merk at for å få opp informasjonen her må du selv ligge på minimum en mannskapsliste med eget HMS-kort. Dette gjør vi for å sikre at du er ansatt i gjeldende foretak. Dersom du ikke har HMS-kort, kontakt support@hmsreg.no. 
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Se mer detaljert om oppdatering av informasjon her: Mitt selskap
2

image2.png
A HMSREG Demo

Orgenheter  Org. struktur

Orgenhet navn

Q hmsreg A9

HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold A...
HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold A...

[ Restrict to context

Orgenhetstype _Forelder (ti

Q T Q
Prosjekt HMSREG Demo / Formalsbygg
Prosjekt HMSREG Demo / Kontorer




image3.png
A HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold Avrop Virksomhet Forma dgroversikt

@} Hjem &8s Leverandgrer %2 Mannskapsliste & Oversiktsliste  § Hendelser

Leveranderoversikt
[ Legg il ny leverandor || unntaksliste ][ m | [ eksporter ~ | [ Fiter ~ |
O inkluder Aktivitet: ® alle O 1dag Avsluttede leveranser:
el O siste 30 dager © Ekskluder avsluttede O Inkluder avsluttede
rammeavtale
O Ingen aktivitet siste 30 dager O vis kun avsluttede
Foretak Org.nummer | Innregistreringsstatus Leverandertype
Q Q Q Q Y Q

P 0 | HMSREGAS 925879819 Forhandsgodkjent Hovedleverandgrer

Totalt

Valgt prosjekt
HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold Avrop
Virksomhet Formélsbyg-
Her kan du se innstillinger for valgte prosjekt og gi tilgang til
prosjektet
Prosjektstatistikk
Beregningsmodell 1 - Timer totalt
Denne Forrige

maneden  maned

Mannskap 1

Arbeidstimer 6




image4.png
A HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold Avrop Virksomhet Formal. Mannskapsliste

@} Hjem g3 Leverandgrer 22 Mannskapsliste £, Oversiktsliste § Hendelser

Mannskapsliste

[[ESzztiimannskap | [ 5vis | [ Fitrer pa mangler ~ | Ugyldige kort uten passeringer siste 30 dager: ® exskiuder O ink

[

Leveranse Firma Kortnummer | Navn
Q Y Q Y Q Y Q Y Q
» | O | HMSREG AS - Formalsbygg Avrop Renhold Samkjop | HMSREGAS | 03460332 # | Kathrine Steen Andersen
(O | HMSREG AS - Formalsbygg Avrop Renhold Samkjop | HMSREGAS | 03460334 Elina Berge Nilsen





image5.png
HMSREG AS Samkjepsavtale Renhold Avrop
Virksomhet Formalsbygg

Innstillinger  Tilganger | Lokasjoner

Q Q Q

306069 FORMALSBYGG - Stillatorget idrett | Kjelsasveien 164
306528 FORMALSBYGG - Nydalen skole re

306529 FORMALSBYGG - Ullern Sykehjem

* | Settes auto

M <> M 13/3





image6.png
A HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold Avrop Virksomhet Formalsbygg Lokasjoner

Lokasjoner O Inkluder avsluttede

Q Q Q Q (
» 306069 FORMALSBYGG - Stillatorget idretthall renhold 1.1.2022-31.12 HMSREG AS Samkjgpsavtale Re %

306528 FORMALSBYGG - Nydalen skole renhold 1.1.2022-31.12.2023 HMSREG AS Samkjgpsavtale Re %

306529 FORMALSBYGG - Ullern Sykehjem renhold 1.1.2022-31.12.202 HMSREG AS Samkjgpsavtale Re %

* * *





image7.png
A HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold Avrop Virksomhet Formalsbygg Oversiktsliste

@} Hjem &3 Leverandgrer %2 Mannskapsliste & Oversiktsliste § Hendelser

Oversiktsliste Filtrer: Ovisalt OErtilstede Oldag Olgir @ siste30dager O Siste 60dager | Sla av/pa tidspunkt

Lokasjon Adresse Sted Orgnummer | Foretak Kortnum... |Navn Fedselsdato | Nasjonalitet | Datod Inn ut
Q Y Qa T Q T Q Y Qa T Q Q Q Q Q

» | FORMALSBYGG - Stillatorget idretthall renhold 1.1.... | Kjelssveien 164 Oslo 925879819 | HMSREGAS | 03460332 | Kathrine Steen Andersen 19.05.1972 no 15.06.2022 v v
FORMALSBYGG - Stillatorget idretthall renhold 1.1.... | Kjelsasveien 164 oslo 925879819 | HMSREGAS | 03460332 | Kathrine Steen Andersen 19.05.1972 no 14.06.2022 v v
KONTORER - Lysaker renhold 1.1.2022-31.12.2023 | Strandveien 15 Lysaker 925879819 | HMSREGAS | 03460332 | Kathrine Steen Andersen 19.05.1972 no 14.06.2022 v v
FORMALSBYGG - Stillatorget idretthall renhold 1.1.... | Kjelsasveien 164 oslo 925879819 | HMSREGAS | 03460332 | Kathrine Steen Andersen 19.05.1972 no 13.06.2022 v v
KONTORER - Lysaker renhold 1.1.2022-31.12.2023 | Strandveien 15 Lysaker 925879819 | HMSREGAS | 03460332 | Kathrine Steen Andersen 19.05.1972 no 13.06.2022 v v





image8.png
3

Lokasfoner

85

Mannskap g

Innregistreringer under behandling

o

e

3

-

Mannskapstster
et —

serostsontroler

‘Oppdateringer

oo s s O ot





image9.png
A HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold Avrop Virksomhet Form:

@} Hjem s8a Leverandgrer %2 Mannskapsliste & Oversiktsliste § Hendelser

) Mannskal 1
Leveranderoversikt "
Arbeidstimer 6
[ Legg tl ny leverandar || Unntaksliste |[ @ ][ Exsporter -] [ Filter ~ |
— Har fagbrev (%) 100% 0%
O inkluder Aktivitet: ® alle O 1dag Avsluttede leveranser:
Laerlinger (%) 0% 0%
el O siste 30 dager © Ekskluder avsluttede O Inkluder avsluttede ger )
rammeavtale T T 0
O Ingen aktivitet siste 30 dager O vis kun avsluttede -
Bemanningsbyra 0
Foretak Org.nummer | Innregistreringsstatus Leverandertype
Q Q Q Q Y Q

Aksjoner for valgt leverandgr

925879819 Forhandsgodkjent Hovedleveranderer _
Mobil

Person nummer

P 0 | HMSREGAS

Snekker Andersen +4792379959 &




image10.png
« ser Context: Portal > Leverandgrportal | Mitt Selskap

Mitt Selskap
s mannskapsdetaljer for valgt kort | Oppdater kortinformasjon [T EETEVE Y o]

« Dette er en oversikt over alle unike HMS-kort registrert pé det/de foretakene du har tilgang til & se. Legg til nye HMS-kort for & gjgre de tilgiengelige for & legge til pé prosjekter.
« Legg il eller oppdater informasjon ved & bruke 'vis mannskapsdetaljer for valgt kort' nar et kort/rad er valg, eller g3 til Mannskapslister fra hovedsiden.

Q Y Q Q YaQa Q Q Q Q Y Q Q Ya Ya Q Ya Y
P HMSREGAS 03460334  Byggekort 18122022 El Nilsen 03121992 |/ Gyldig +47 ar fagbrev Anleggsgartner 2018 Norsk Norsk
HMSREGAS 03460335  Bygekort 18122022 A Jahnsen  28.101985 ./ Gyldig +47 ar fagbrev Dataelektroniker | 2016 Norsk Norsk
HMSREGAS 03460332  Byggekort 18122022 K Andersen 19051972 ./ Gyldig +47 ar fagbrev Anleggsgartner 2002 Norsk Norsk
HMSREGAS 03538804  Byggekort 08042023  TI Helgeland | 3007.1987 Gyldig +47 ar fagbrev Anleggsgartner 2019 Norsk Norsk
HMSREGAS 03577573  Byggekort  26.05.2023 St RAJATHURAI 13.08.1995 ./ Gyldig +47 ar fagbrev Betongfagarbeider | 2020 Norsk Norsk
HMSREGAS 03653328  Byggekort  25.082023 A Ryzg 10051984 |/ Gyldig +47 dministrativ Betongfagarbeider | 2019 Norsk Norsk
HMSREGAS 03653327  Byggekort  25.082023 A Habbestad | 00.04.1986 Gyldig +47 ar fagbrev Automatiker 2002 Norsk Norsk
HMSREGAS 03653331  Bygekort 25082023 | TI @Kland 31071974  ~ Gyldig +47 dministrativ Annet 2015 Norsk Norsk
HMSREGAS 03653320  Byggekort  25.082023 |jc Skaar 05031994 ./ Gyldig +47 eriing Automatiker 2017 Norsk Norsk
HMSREGAS 03653330  Byggekort 25082023 Vi Arvik 26021993 ./ Gyldig +47 ar fagbrev Annet 1999 Norsk Svensk
HMSREGAS 03667799  Byggekort  08.09.2023 @ Berge-Olsen | 22.00.1978 . Gyldig +47 dministrativ Betongfagarbeider | 2005 Norsk Norsk
HMSREGAS 03649122  Byggekort  21.082023 |El BAKKE 05031964 |/ Gyldig +47 dministrativ Annet 2016 Norsk Norsk
HMSREGAS 03815668  Byggekort  04.032024 A Redde 20011994  / Gyldig +47 ar fagbrev Dataelektroniker | 2021 Norsk Norsk
HMSREGAS 03815671  Byggekort  04.032024 |Ja Lund 27.001978  / Gyldig +47 dministrativ Anleggsgartner 2010 Norsk Norsk





image1.png
A HMSREG Demo

[ Restrict to context

Orgenheter  Org. struktur

[Sl HMSREG Demo

= Formalsbygg
= HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold Avrop Virksomhet Formalsbygg

=] Kontorer
= HMSREG AS Samkjgpsavtale Renhold Avrop Virksomhet Kontorer




image11.jpg
HMSREG




