Side 3

	ANSKAFFELSESPROTOKOLL

- for anskaffelser mellom 100 000 og 1 300 000 kroner ekskl. mva.
Det er de hvite feltene i protokollen som skal fylles ut.

	Gjelder anskaffelse nummer:
	

	Oppdragsgivers navn og adresse:
	

	Protokollfører/saksbehandler:
	

	Kort beskrivelse av anskaffelsen:
	

	Enkeltanskaffelse eller løpende anskaffelser?
	

	Ved løpende kontrakt, angi antall måneder eller år:
	

	Samlet verdi per måned eller år:
	

	Kontraktens totale verdi:
	

	Redegjør for hva som er gjort for å sikre reell konkurranse (for eksempel forespurt minimum 3 leverandører):
	

	Frist for innlevering av tilbud:
	dd/mm/åååå, kl: 00.00

	Tilbuds-/ løpe-nummer:
	Tidspunkt for mottak av tilbud:

	Leverandørens navn:
	Levert innen tilbudsfrist? 

(Ja/Nei)

	1
	dd/mm, kl: 00.00
	
	

	2
	dd/mm, kl: 00.00
	
	

	3
	dd/mm, kl: 00.00
	
	

	4
	dd/mm, kl: 00.00
	
	

	5
	dd/mm, kl: 00.00
	
	

	6
	dd/mm, kl: 00.00
	
	


	Forespørsel til leverandørene

	Oppgi hvordan leverandørene ble forespurt om å levere tilbud:
	

	Hvis anskaffelsen ble kunngjort, oppgi tid, sted og referansenummer:
	dd/mm/åå

DOFFIN eller TED-basen

Referansenummer: …


	Leverandører eller tilbud som er avvist

	Tilbuds-/ løpenummer:
	Leverandørens navn:
	Begrunnelsen for avvisningen:

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Avklaringer eller dialog (hvis relevant)

	Leverandørens navn:
	Dato:
	Begrunnelse for hvorfor leverandøren er valgt ut til avklaring eller dialog

	
	dd/mm/åååå
	

	
	dd/mm/åååå
	

	
	dd/mm/åååå
	


	Forhandlinger (hvis relevant)

	Leverandørens navn:
	Dato for forhandling:
	Mottatt revidert tilbud:

	
	dd/mm/åååå
	dd/mm/åååå

	
	dd/mm/åååå
	dd/mm/åååå

	
	dd/mm/åååå
	dd/mm/åååå


	Tildelingskriterier

	Hvilke tildelingskriterier ble oppgitt i forespørselen til leverandørene?
	· …
· …

· …


	Beskriv hvordan tilbudene er evaluert

	


	Begrunnelse for valg av tilbud

Tilbudets verdi og relative egenskaper i forhold til de øvrige tilbudene, angi i tillegg navnet på den leverandøren(e) som er valgt og kontraktens verdi

	

	Avgjørelsen er truffet av (navn):
	


	Skatteattest

Krav om skatteattest gjelder bare for valgte leverandør og kun i anskaffelser som overstiger 500 000 kr. ekskl. mva, jf. FOA § 7-2 (1)

	Har valgte leverandør levert skatteattest?
	 (Ja/Nei)

	Dato for utstedelse av skatteattest

	dd/mm/åå


	Andre opplysninger, vesentlige forhold eller viktige beslutninger 

som er av betydning for konkurransen

	


Dato:






Dato:
____________________________________ 
____________________________________
Saksbehandlers underskrift



Beslutningstagers underskrift
Anskaffelsesprotokoll: under nasjonal terskelverdi

Anskaffelsesprotokoll: under nasjonal terskelverdi

