Slik publiserer du mgtekalender til eInnsyn

Beskrivelse

Tast/felt

Nar du gnsker a legge ut en mgteserie pa elnnsyn slik at offentligheten kan vaere kjent med mgteplanen for f.eks.
6 mnd frem i tid, sa benyttes denne brukerveiledningen. Det forutsettes at mgtene som skal legges ut pa eInnsyn
er opprettet i Mgte+, men det er ingen forutsetning at det er knyttet saksdokumenter til dem eller at det er

generert mgteinnkallinger eller sakskart.

Start Mgte+.

Fra sidepanelet til venstre,
klikk pa Utvalg

Mote+ < Kalender Moteliste

E Mater

&t Utvalg

@ Partier

2 Medlemmer
Q_  Sok etter saker
Bl Rapporter

J.  Flettejobber

Sgk opp aktuelt utvalg i
sokefeltet og klikk deretter p
utvalget du gnsker & publisere
mgteserien til.

E Moter
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Sok etter utvalg
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Utvalg
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Medlemmer

Sok etter saker

Rapporter

Klikk pa arkfanen Mgter og
deretter pa Pil opp-knappen til

Medlemmer Moter =
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:&:  Utvalg Moter (48)
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Bjeke bydelsutalg - 27042023 27042023 1600-1800 S ETK sehanding o

Q
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Bjerke bydelsutvalg X

Tittel Kode
2&: Bjerke - Tilsynsutvalg A BBJ-TUA
2a%  Bjerke arbeidsmiljoutvalg BBJ-AMU
2% Bjerke arbeidsutvalg BBJ-AU

Q |

Fra dato

23.11.2

2411.2

18.11.2

Det apnes en ny arkfane i
nettleseren for Acos Mgte
innsynspublisering.
Upubliserte mgter er allerede
haket av og hvis alle disse skal
publiseres samtidig, kan du
trykke pa knappen Publiser x
moter.

Hvis det er gjort endringer eller
du av andre grunner gnsker &
publisere enkelte mgtedatoer
pa nytt, hak av i sjekkboksene
for Vis publiserte mgter. Da
far du listet opp alle
mgtedatoene, uavhengig av om
de er publisert eller ikke.

ACOS Mgte Innsynpublisering

Velg moter for publisering:  Bjerke bydelsutvalg  ~ [ vis publiserte moter

Tittel
Bjerke bydelsutvalg - 17.05.2023
Bjerke bydelsutvalg - 15.05.2023

<]

Bjerke bydelsutvalg - 27.04.2023

Utvalg Motedato
Bjerke bydelsutvalg 17.05.2023
Bjerke bydelsutvalg 15.05.2023

Bjerke bydelsutvalg 27.04.2023

Publisert tidspunkt

Publiser 3 mater




Beskrivelse Tast/felt

Etter noen sekunder kommer
det opp et lite vindu nede til Registrert

hoyre med en bekreftelse pa at v/ De valgte motene ble registrert i
de valgte mgtene er sendt til HEE fCr P sen i
publisering. Det kan ta opp til
2 timer fgr mgtene blir
synlig pa eInnsyn.

Figur 1Bilde som viser en bekreftelse pd aktulle mgter er sendt til publisering




